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Oznameni o vyhlaSeni vybérového Fizeni na obsazeni mista — ucetni

Starosta obce Terezin, v souladu s § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich
uzemnich samospravnych celkl a o zméné nékterych zdkont, ve znéni pozdéjsSich
piedpist (déle jen ,,zdkon o ufednicich*) oznamuje vyhlaSeni vybérového fizeni
na obsazeni pracovniho mista

ucetni obce

Misto vykonu prace: Obecni Gifad Terezin, Terezin 78, 696 14 Cej¢
Piedpokladany termin nastupu: Cerven 2025 / dle dohody
Pracovni pomér: Na dobu neurcitou

Pracovni uvazek: Dle dohody

Platové zarazeni: Platova tiida 9-10

Charakteristika vykonavané prace: Hlavni pracovni pomér

Informace: starosta-hanak@obecterezin.cz

Pozadované predpoklady:

e Minimalni stiedni vzdélani s maturitni zkouSkou, obcCanska a moralni
bezuhonnost,

e samostatnost, spolehlivost, preciznost, odpovédny pfistup, flexibilita,
analytické mysSleni, schopnost samostatného fteSeni zadanych tkold,
dislednost

e dobra znalost podvojného ucetnictvi, prace na PC (MS Office, internet,
elektronickd posta), zdkona o obcich, rozpoctovych pravidel uzemnich
celki, finan¢ni kontrole,

e vyhodou praxe ve vefejné spravé a samosprave, znalost u€etniho programu
KEO, ¢i jiného tdetniho programu pro samospravy, zkouska ZOZ, RP zk. B,
dobré pravni povédomi, komunikativnost a odolnost proti stresu.
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Napli prace: na pozici hlavni u¢etni / administrativni pracovnik:

vede kompletni Gcetnictvi, véetn€ zdkonem danych uzavérek

podili se na zpracovani rozpoc¢tl obce, jejich ndsledné zmény, kontrolu jejich
plnéni, podle zékona o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocti
zpracovava danové agendy podle aktudlnich dafiovych zakont (vyjma DPH)
provadi vyactovani vSech dotaci a grantii

kompletné zpracovava mzdy, véetné zakonnych odvodl

zpracovava vydané a piijaté faktury, provadi jejich kompletni evidenci
administrativné zajiStuje a eviduje zavazky, pohledavky, pendle a pokuty
vcetné jejich vymahani

zpracovava podklady pro majetkopravni zdméry obce

provadi evidenci majetku obce

zpracovava vykazy a statistiky

komunikuje s bankovnimi institucemi

ptipravuje a zpracovava podklady pro zasedani zastupitelstva obce v rozsahu
sveé ¢innosti

zastupuje za ostatni zaméstnance v rozsahu ur¢eném starostou

spolupracuje s kontrolnimi orgdny, ostatnimi zaméstnanci, organy obce
a organy zastupitelstva v rozsahu své ¢innosti

Ptipadné téz:

vede pokladnu a pokladni hotovost

eviduje a vybira mistni poplatky

Nabizime:

moznost trvalého pracovniho poméru

moznost vzdélavani a osobniho rozvoje

pét tydnt dovolené

moznost ¢aste¢né prace z domova

prispévek na stravovani

dle zkuSenosti/po zauceni vySsi osobni ptiplatek
odmény za plnéni mimotadnych ukolt dle § 10/

Prihlaska uchazece (-ky) musi dle 7 odst. 4 zakona ¢. 312/2022 Sb. obsahovat:

jméno, pfijmeni, titul uchazece

datum a misto narozeni uchazece

statni prisluSnost uchazece

misto trvalého pobytu uchazece

¢islo ob&anského pritkazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li
o ciziho statniho obcana

datum a podpis uchazece
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K prihlasce uchazec (-ka) doplni podle § 6 odst. 4 zakona ¢. 312/2002 Sb. tyto
doklady:

strukturovany zivotopis s akcentem na dosavadni praxi
doklad o nejvysSim dosazeném vzdélani (ovétrena kopie)
vypis z Rejstiiku trestl ne starsi tif mesich

V piihlasce déale uvede sviij telefonni a emailovy kontakt.

Pisemné piihlasky vcetné poZadovanych dokladll je nutno dorucit v uzaviené
obalce oznacené ,,Obec Terezin — Ucetni” osobné anebo posStou do 5. 5. 2025
do 17:00 hodin na adresu: Obecni ufad Terezin, Terezin 78, 696 14 Cej¢.
VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho
pribéhu, nebo neuzavrit pracovni smlouvu s Zadnym ze zajemci, kteri
dorucili prihlasku.

PtihlaSka a dal$i pozadované dokumenty k vybérovému fizeni budou zpracovany
a uchovany v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679,
¢l.13. Poskytnuté osobni tidaje uvedené v ptihlaSce budou zpracovany vyhradné
pro uUcely tohoto vybérového fizeni v souladu s platnymi pravnimi ptredpisy.
Nalezitosti piihlasky jsou povinné poskytovanymi Udaji v souladu se zakonem
¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich tzemnich samospravnych celki a 0 zméné nékterych
zdkond. Poskytnuté osobni udaje budou zpfistupnény pouze zaméstnancim
zajiSt'ujicim administraci vybérového fizeni a ¢leniim vybérové komise.

V Terezin€ 6. 4. 2025

Digitalné podepsal
lng' BCI' Ing. Bc. Antonin
Antonin Hank

, Datum: 2025.04.07
Hanak 17:00:18 +0200

Ing. Antonin Handk v.r.

starosta obce
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